TIETOSUOIJA- JA REKISTERISELOSTE

1. Rekisterinpitdja Nimi:

Tampereen Liikesivistyssaatio sr (Y-tunnus: 0421802-3)
Postiosoite: c/o Niilo Jarkas, Pispalan valtatie 96, 33270 Tampere
2. Rekisterin nimi:

Tampereen Liikesivistyssaation apurahajarjestelma

3. Rekisterinpitdjan yhteyshenkilé

S&ation asiamies Niilo Jarkas, niilo.jarkas@gmail.com

4. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste

Kerattavia henkilotietoja kaytetdaan apurahahakemusten ja myonnettyjen apurahojen kasittelyyn ja
yhteydenpitoon, seka sdahkoisen palvelun toiminnan seurannan mahdollistamiseksi ja kehittamiseksi.

Rekisteriin tallennetaan apurahahakemuksissa annetut tiedot seka myonnettyjen apurahojen
maksatukseen liittyvat tiedot ja tarvittaessa tutkimuksen ja hankkeen edistymiseen ja loppuraporttiin
liittyvat tiedot.

Jotta hakemus hyvaksytdan kasiteltavaksi, edellytetdaan hakijalta hakemuslomakkeella ja liitteissa olevien
henkilotietojen antamista. Mikali riittavia henkilotietoja ei anneta, hakemus voidaan jattaa kasittelematta.

Jarjestelmaan keratdan yhteystietoja apurahan hakijasta. Tiedot kerdtaan kaikilta apurahan hakijoilta.
Lisaksi kerataan apurahojen maksatus- ja maksutietoja, tietoa hakijan kayttaytymisesta apurahaportaalissa
ja tdhan kayttoon liittyvia teknisia tietoja, kuten lokitietoja tapahtumista. Lisaksi kerataan tietoa
rekisterdidyn ja rekisterinpitdjan valisesta viestinndsta.

Apurahan hakuprosessiin osallistuvien tietoja tallennetaan ja kasitellaan perustuen henkildiden omaan
suostumukseen.

5. Henkiltietojen kasittelijat

Henkilotietoja kasittelevat saation asiamies ja hallitus, sdation kayttaman tilitoimiston nimetyt kayttajat ja
saation tilintarkastajat.

Tietoja ndytetaan vain siina laajuudessa, kun se on kunkin vastaanottajaryhman toiminnan kannalta
tarpeellista.

6. Rekisterin suojaus

Rekisterin kayttooikeus edellyttdd henkilokohtaista kdyttajatunnusta. Paakayttdja maarittda myos
kayttajille mydnnettavan kayttooikeustason. Jarjestelmdan kirjautuminen edellyttdaa henkilokohtaista
salasanaa. Rekisterin kayttoa ja kirjautumisia valvotaan. Tiedot kerdtaan palvelun tietokantoihin, jotka ovat
palomuurein ja muilla teknisilld keinoilla suojattuja. Tietokannat sijaitsevat ulkopuolisen palveluntarjoajan
lukituissa ja vartioiduissa tiloissa ja tietoihin paasevat kasiksi vain tietyt ennalta maaritellyt henkil6t.
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7. HenkilG6tietojen sailytysaika
Kdyttdjien kédyttdjdtunnukset ja niihin liittyvit henkilétiedot

Hakijoiden kdyttajatunnukset sailytetaan, mikali kayttdjilla on hakemuksia jossain vaiheessa elinkaarta. Jos
kayttajatunnus havaitaan kdayttamattomaksi, se poistetaan jarjestelmasta. Saatio tarkastaa
kayttajatunnusten aktiivisuuden kalenterivuosittain. Yli 24 kk kayttamatta olleet tunnukset poistetaan.

Keskeneraiset hakemukset, joita ei lahetetty rekisterinpitajalle. Hakija voi itse poistaa keskeneraiset
hakemukset. Tampereen Liikesivistyssdatio poistaa keskenerdiset hakemukset, kun niiden sailyttaminen ei
ole apurahamyont6jen kannalta tarpeellista, viimeistaan kuitenkin hakua seuraavan kalenterivuoden
syyskuun lopussa.

Ei myénnetyt apurahat

Tampereen Liikesivistyssaatio poistaa hakemukset, kun niiden sailyttamiseen ei ole tarvetta
apurahamyontojen, tilastoinnin tai tutkimuksen kannalta.

Myénnetyt apurahat

Tampereen Liikesivistyssaatio poistaa mydnnettyjen apurahojen hakemukset, kun niiden sailyttamiseen ei
ole tarvetta apurahamyodntojen, tilastoinnin tai tutkimuksen kannalta.

Hakemusten liitteet
Tampereen Liikesivistyssaatio poistaa hakemusten liitteet hakemusten poistamisen yhteydessa.
Maksatustiedot

Maksatustietoja sailytetaan tarpeellisen ajan huomioon ottaen viranomaisilmoitukset ja mahdolliset
tilintarkastukset.

8. Rekisterdidyn oikeudet ja velvollisuudet

Ohje kayttajatunnuksen haltijalle: Padaset apurahan hakijana kirjautumaan jarjestelmaan ja nakemaan kaikki
antamasi rekisterissa olevat tiedot avaamalla lahettamasi hakemuksen. Sinulla on oikeus ja velvollisuus
korjata virheelliset tiedot. Jos sinulla on asiaa koskevaa pyyntoa tai kysyttavaa, voit osoittaa ne saation
asiamiehelle edellda mainittuun osoitteeseen. Sinulla on oikeus peruuttaa hakemus, jolloin hakemusta ei
arvioida/kasitelld. Mikdli hakemuksesta on jo tehty paatos, ei hakemuksen tietoja voida kokonaan poistaa
jarjestelmasta. Sinulla on myos oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, mikali katsot henkil6tietojasi
kasitellyn virheellisesti.

9. Tietojen luovutus

Tieto luonnollisille henkil6ille maksetuista apurahoista luovutetaan Mela:lle (Maatalousyrittajien
elakelaitokselle), mikali tydskentelyapurahaa koskevat ilmoitusedellytykset tayttyvat. Tieto luonnollisille
henkilille maksetuista apurahoista luovutetaan vuosittain Verohallinnolle. S3aatio voi harkintansa mukaan
julkaista myonnettyjen apurahojen saajat ja maarat saation verkkosivuilla.



